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Introdugio

Tendo em conta o disposto no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.*54-
Aj99, de 22 de Fevereiro, com as Alteragies que Ihe foram introduzidas pela Lei n.°162/99. de 14 de Setembro, Decreto-Lei
n.°315/2000, de 2 de Dezembro, Decreto-Lei n.84- A/2002, de 5 de Abril e Lei n.? 0-A/2005 de 30 de Dezembro foi elaborado o
presente Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio.

A execugdio do inventario vem dar cumprimento ao estabelecido na primeira fase de implementagdo do novo Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o qual obriga a que as comunidades intermunicipais, nos termas do dispostoe no
artigo 2.° do Decrelo-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, disponham de um inventério aclualizado, que lhes permita a elaboragdo
do balango inicial & final, os quais sdo de execugdo obrigatéria a partir da data de entrada em vigor do novo regime contabilistico.
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CAPITULO |
Principios Gerais
Artigo 1.°
Ambito de Aplicagio

1 - O inventario e o cadastro do patrimonio da OesteCIM compreendem todos os bens, direitos e obrigagbes constitutivos do
mesmo.

2 - Os bens sujeitos ao inventério e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio privado de que a OesteCIM é tifular,
todos os bens do dominio plblico pelos quais seja responsavel pela sua administragao ou controlo, estejam ou ndo afeclos a sua
actividade operacional, nos termos do ponto 4.1.7 do POCAL.

Artigo 2.°

Objectivos
1- O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariagio, aquisicéo, alienagdo, registo, afeclagio, seguros,
abale, cessdo, transferéncia, valorimetria e gestéo dos bens moveis e imdveis da OesteCim, inventariagdo de direitos e obrigagdes,
assim como as competéncias dos diversos servigos envolvidos na prossecugio daqueles objectivos.
2- Considera-se gestdo pafrimonial da OesteCIM, a correcta afectagdo dos bens pelos diversos serviges da CesteCIM, tendo em
conta ndo so a suta melhor utilizagdo e conservacao, face as aclividades desenvolvidas e o incremenlo de eficiéncia das operacdes,
mas também as necessidades dos servigos.

Artigo 3.°

Identificagdo funcional dos documentos administrativos
Os documentos escritos que integrem processos administrativos no mbito da actuagéo dos servigos da OesteCim, os despachos e
informagies que sobre eles forem exarados, bem como os documentos do sistema contabilistico devem sempre identificar os seus
subscritores & em que qualidade em que o fazem, de forma bem legivel.
CAPITULO I
Do inventério e cadastro
Artigo 4.°
Inventariagdo

1 - Ainvenlariagio compreende as sequintes operagbes:

a) Armolamento — elaboragéio de uma listagem discriminada dos elementas palrimoniais a inventariar;
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b) Classificagdo - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por base, para os bens, 0 seu codigo de
classificagio;

¢} Descrigdo - para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a
sua identificacéo;

d) Avaliagéo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis;
) Etiquetagem -~ operac8o que se traduz na colocagio de etiquetas ou equivalente, nos bens inventariados, com o cadigo que
0s identifiquem.

2 - Os elementos a ufilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:
a) Fichas de inventério individual (modulos da aplicagdo informatica);
b) Cddigo de classificagdo;
¢) Mapas de invenlario;
d) Mapa sinfese dos bens inventariados.
3 - Todo o processo de inventério e respectivo conlrolo, incluindo os documentos referidos no nimero anterior, deverdo ser
elaborados e actualizados mediante suporte informéatico.

Artigo 5.°

Elementos gue devem constar do Inventério

a) Imobilizado - partes de capital em outras entidades, titulos e obrigagdes, edificages e propriedades da OesteCIM afectos ou
nao a sua actividade operacional (desde que integrados no dominio privado), bens do dominio piblico geridos ou administrados
pela OesteCIM:
b) Existéncias — mercadorias, matérias-primas, subsidigrias e de consumo;

¢} Dividas de e a terceiros - clientes, contribuintes e utentes, Estado e outros entes publicos, instituigdes de crédito e
fornecedores;

d) Disponibilidades - caixa, depdsitos em instituigoes de crédito, titulos negociaveis e outras aplicages financeiras.

Artigo 6.°
Fichas de inventario

1 - Para cumprimento do disposio no n.°1 do artigo 4.°, os bens s#o registados informaticamente nas fichas de inventério, a seguir
discriminadas:
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a) imobilizado incorpdreo;

b} Bens imdveis, que engloba infra-estruturas, terrenos e recursos naturais, edificios e outras construgdes respeitantes a bens do
dominio pablico e a investimentos em imdveis e imobilizagGes corpbreas;
c} Equipamento basico;

d) Equipamento de Transporte;

e) Ferramenlas e utensilios;

f} Equipamento administrativo;

g) Taras e vasilhames;

1) Oufre imohifizado corpéreo;

i) Partes de capital;

j) Titulos;

k} Existéncias.

2 - Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de inventario a sua localizag4o e utilizador habituais bem como todas as
ocorréncias que surjam desde & sua aquisigao ou produgéo até ao seu abate.

3 - Deveréo ser elaborados processos individuais de bens devidamente identificados, contendo, para o caso dos bens méveis, a
reproducao em papel da ficha de inventario e copia dos documentos que justifiquem a informagdo ai contida, designadamente o
documento de aquisicéo, quando disponivel, ou o relatdrio da comisséo de avaliagdo.

4 - Para as viaturas deveréo também ser constituidos processos individuais contendo a reprodugaio em papel das correspondentes
fichas de inventario, incluindo cépia dos documentos de regislo de propriedade, quando tal existir, livrete da viatura, apdlice e carta
verde, factura ou contrato de aquisigdo ou leasing, contrato de manutengéo, ocorréncias, efc.

5 - Para os bens imoveis também deverdio ser conslituidos processos individuais devidamente identificados e adequadamente
instruidos, contendo a reprodugdo em papel das respectivas fichas de inventario, bem como copia de todas as pegas necessarias a
identificaco da aquisicdo ou tomada de posse, das ocorréncias eniretanto verificadas, da localizagdo fisica, designadamente

escritura, documentos de registo na reparticdo de finangas e na conservatéria do registo predial, planta de localizagio e de
mplantag&o, auto e relatério de avaliagéo, fotografias do bem, etc.

Artigo 7.°

Codigo de classificagio dos bens

1 - Na elaboragéo das fichas a que alude o artigo anterior, o codigo de classificagiio do bem representa a respectiva identificagdo e
é constiluido por dois campos, correspondendo o primeiro ao nimero de inventério e o segundo 4 classificagéo do POCAL.

2 - A estrutura do numero de inventério compde-se do c6digo da classe do bem, do cédige do tipo do bem, do cadigo do bem e do
ndmero sequencial, conforme o classificador geral aprovado pela Portaria n.° 67172000, de 17 de Abril, relativo ac Cadastro e
Inventario dos Bens do Estado (CIBE).

3 - 0 nimera sequencial deve ser ordenado por tipo de bem.

4 - A classificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os codigos de classificagio funcional, de classificagdo
econdmica e de classificagdo orgamental e patrimonial.

5 - Quando o codigo de classificagdo funcional ndo for identificavel, o sub-campo preenche-se com zeros.
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Artigo 8.°
Mapas de inventério

1 - Os mapas de inventéric so mapas de apoio elaborados por codigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador
geral,

2 - Todos os bens constilutivos do patriménio da OesteCim serdo agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um
instrumento de apoio com a informag&o agregada por tipo de bens e por codige de actividade, bem como por qualquer outra forma
que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do patriménio e o incremento da eficiéncia das operagdes.

Artigo 9.°
Mapa Sintese dos Bens Inventariados

T - O mapa sintese dos bens inventariados, constitui o elemento sintese da variagéo dos elementos constitutivos do patriménio da
OesteCim, a elaborar no final de cada exercicio econdmico, de acordo com o modelo estabelecido na aplicago informatica no
&mbito do CIME.

2 - No mapa referido, serdo evidenciadas as aquisigdes, reavaliagbes, alteragdes e abates verificados no patrimonio durante o
exercicio econdmico findo,

3 - O mapa sintese dos bens inventariados serd subdividido segundo a classificagéo funcional e de acordo com o classificador
geral.

Artigo 10.°
Regras gerais de inventariagio

1 - As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sao as sequintes:

a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisigéo, até ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre no
final da vida util;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica {boas condigdes de funcionamento) e que se encontrem totalmente amortizados
deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de avaliago por parte da Comissao de Avaliagio a que se refere o artigo 14.°,
sendo-lhe fixado um novo periodo de vida Gtil;

¢} A identificag@o de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo 11.° do presente regulamento;

d) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inventério de acordo com os cédigos estabelecidos no n.° 2 do art.® 19° do
presente Regulamento;

e) As alteragies e abates verificados no patriménio serdo objecto de registo na respectiva ficha de inventario ou cadastro, nos
termos dos codigos previstos no n.° 2 do art.” 21° do presente Regulamento.

f} Todo o processo de inventario e respectivo controlo sera efectuado através de meios informaticos adequados.

2 - No ambito da gestéo dindmica do patrimonio & posteriormente 4 elaboragéo do inventario inicial e respectiva avaliagdo, deverdo
ser adoptados os seguintes procedimentos:
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a} As fichas de inventario, séo mantidas e permanentemente actualizadas:
b) As fichas de inventario sdo agregadas nos livros de inventério do imebilizado, de titulos e de existéncias;

¢) A realizagdo de reconciliagdes entre o registo das fichas do imobilizado e os registos contabilisticos guanto aos montantes de
aquisi¢bes e das amortizagdes acumuladas;

d) Se efectue a verificagdo fisica periddica dos bens aclivo imobilizado de existéncias, podendo ufilizar-se, para eslas tltimas,
testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente & regularizagio a que houver lugar e ao
apuramento de responsabiiidades, quando for o caso.

3 - Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisigéo, adopta-se como base para estimar a vida Glil do bem o ano
de inventario inicial.

4 — Por vida ufil dos bens entende-se o periodo durante o qual se espera que 0s mesmos possam ser utilizados em condigbes de
produzir beneficios futuros para a enlidade que os usa, administra ou controla.

Artigo 11.°
Identificagdo e caracterizag8o dos bens do activo imobilizado

1 - Para efeitos de inventariaggo, a identificacdo e caracterizagio dos bens faz-se segundo os elementos constantes das fichas de
inventério, a que se refere o arligo 6.°.

2 - Em cada bem movel sera fixada uma etiqueta, em local que garania a sua permanéncia durante a vida Util desse bem, que
contera o simbolo heraldico e o nome da entidade, o nimero sequencial de inventario e um codigo de barras com a classificagdo do
bem da respectiva identificagdo através da leitura optica.

3 - Em caso de exlravio ou destruigio das efiquetas a que se refere o nimero anterior, compete ao responsavel de sala respectiva
informar a area de Gestdo Financeira - Palriménio - do sucedido, procedendo-se & sua substiti¢io e ao apuramento de
responsabilidade, se for caso disso.

4 - Quando o bem a identificar for um imdvel, ou um mével em que se verifiquem dificuldades de colocagio de uma identificacgo, a
etiqueta ficara colocada no processo da ficha de inventario ou cadastro, que podera ser também completada com a folografia do

mesmo.
5 — O codigo de actividades identifica o servigo, ao qual os bens estéo afectos, de acordo com a codificacdo a estabelecer nos
termos do organograma em vigor,
CAPITULO M
Das competéncias
Artigo 12.°
Responsavel da Area de Gestdo Financeira - Patriménio

1 - Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da OesteCim devera nomear o responsével pela area
de Gestdo Financeira - Patriméanio,
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2 - Devera ainda ser nomeado, pelo Conselho Executive da OesteCim, o subslituto do responsave! da area de Gestio Financeira —
Patrimonio no caso de falta, férias e impedimentos desle.

Artigo 13.°
Area de Gestdo Financeira - Patriménio

1 - Compete 4 area de Gestdo Financeira - Patriménio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informago que assegure o conhecimento de todos os bens da
OesteCim e respectiva localizagéo;

b) Assegurar a gestéo e controlo do patriménio, incluindo a coordenaggio do processamento das folhas de carga, enfrega de um
exemplar das mesmas ao servico a quem os bens estdo afeclos, para afixacdo, bem como a implementagdo de controlos
sistematicos enlre as folhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;

¢) Desenvoiver e acompanhar todos 0s processos de inventariagio, aquisicio, transferéncia, abate, permuta e venda de bens
moveis e imoveis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e demais legislagao aplicavel;

d) Coordenar e controlar a atribuido dos niimeros de inventario, o qual nao deve ser dado outro bem, mesmo depois de abatido ao
efectivo;

e) Manter actualizado os registos e inscriches matriciais dos prédios urbanos e riisticos, bem como de todos os demais bens que,
por lei, estdo sujeitos a registos;

f} Caoperar com a érea de Gestéo Financeira - Contabilidade na elaboragéo e submissdo & aprovago do Conselho Executivo da
OesteCim do inventario anual de todos os bens, iméveis e moveis, direitos e obrigagdes patrimoniais e respectiva avaliagao;

9) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servigo;

h} Colaborar e cooperar com todos os servigos da OesteCim, recolher e analisar os contributos que visem um methor desempenho
do servigo;

i) Propor qualquer alteragdo que vise os bens segurados, entre as quais, atribuigdo, alteragdo, anulagdo de apdlices, elc.;
j) Definir se é grande ou nao a reparacéo;

k} Exercer as demais funges que the forem confiadas;

Artigo 14.°
Comissao de avaliagdo

1 - Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da QesteCim devera criar, através de nomeagio
directa, a Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro.

2 - A Comiss&o de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro deve integrar, se possivel, varios especialistas, englobando,
pelo menos, as areas do direito, da economia e gestdo e da engenharia.
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3 - Caso o quadro de pessoal da OesteCim ndo comporte as dreas de especializagio previstas no item anterior, poder-se-4
recorrer a especialislas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria ou 4 aquisicio de outros servigos a lerceiros.
Artigo 15.°
Competéncias da Comissio de avaliagao
Compele & Comiss&o de Avaliagao Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no ponto 4 do POCAL, os bens do imobilizado de dominio publico e
privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragéo do inventério inicial, bem como todas as fases subseguentes;
¢) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem como os inventérios e verificagdes periddicos e
parciais.
Artigo 16.°
Outros servigos
1- Compete, em geral, aos servigos, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Disponibilizar, obrigatoriamente, todos os elementos ou informagdes que Ihe sejam solicitados pela area de Gestdo Financeira -
Patrimdnio;

b) Zelar peio bom estado de conservagio e manutencao dos bens afectos;

¢) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante conferéncia fisica permanente, ¢ duplicado da folha de carga, dos
bens pelos quais s&o responsaveis, cujo original fica arquivado nos area de Gestdo Financeira - Palrimdnio;

d) Informar a drea de Gestao Financeira — Patriménio - aquando da aquisicdo, transferéncia, abate, troca, cessdo e eliminagao de
bens.

2 - Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos todos os bens existentes numa sala.

Artigo 17.°
Responsivel de Sala

1 - Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho Executivo da OesteCim devera aprovar a lista de responsaveis
de sala.

2 - Da lista referida no nimero anterior s6 poderdo constar os nomes de funcionarios da OesteCim em exercicio de fungdes.
3 - Alista devera indicar ainda o nome dos substitutos dos responsaveis de sala, no caso de faltas, férias e impedimentos destes.

4 - Ao responsavel de sala, bem como aos seus substitutos, competem as fungdes determinadas no presente regulamento, bem
como outras que lhe forem confiadas,
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Artigo 18.°

Da guarda e conservagdo de bens

1 - Cada funcionario deve zelar peia guarda e conservagdo dos bens e equipamentos que lhe esteja distribuido, para o que
subscrevera documento de posse no momento da entrega de cada bem ou equipamento.

2- O funcionario a quem o bem ou equipamento esteja distribuido deve participar a0 responsavel de sala qualquer desaparecimento
de bens, bem como qualquer facto relacionado com o seu estado operacional, ou de conservagdo, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.

3 ~ A necessidade de reparagdo ou conservagac deve ser comunicada pelo responsavel de sala 4 drea de Gestdo Financeira -
Patriménio — que promovera as diligéncias necessarias.

4 - Devera ser parficipado a0 responsével de sala a incorrecta ulilizagio ou descaminho do bem, independentemente do
responsavel ter sido o utilizador regular ou ndo, e do apuramento posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV
Da aquisicdo e registo de propriedade
Artigo 18.°
Aquisigdo

1 - O processo de aquisico dos bens da OesteCim obedecera ao regime juridico e aos principios gerais de realizagio de
despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos citados no Regulamento do Sistema de Controlo Interno aprovado
pela OesteCim.

2 -0 tipo de aquisicio dos bens sera registado na ficha de inventario, de acordo com os seguintes codigos:

a) 01 - Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo;
b} 02 - Aquisicio a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 - Cesséo;

d) 04 - Produgéo em oficinas proprias;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca;

g) 07 - Locacdo;

h) 08 — Doagdo,

i} 09 - Qutros.

3 - Apbs verificacéio fisica do bem, devera ser elaborada ficha para identificagio do mesmo, a qual deverd conter informagéo
julgada adequada a sua identificagdo pela rea de Gestéo Financeira - Patrimdnio.

4 - Caso a aquisig&o tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, sera este o documento que da origem & elaboragao da
carrespondente ficha do inventario, com as condicionantes em matéria de contabilizagio expressas no n.%2 do artigo 19.° do
presente Regufamento,

5 - O processo de identificagdo de um bem e respectivo controlo podera ser feito através de meios informaticos.
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Artigo 20.°
Registo de propriedade

1 - Apés a aquisicio de qualquer prédio a favor da OesteCim, far-se-a a inscrigo matricial ¢ o averbamento do registo, no
competente servigo de finangas e na conservaldria do registo predial, respectivamente.

2 - O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a impossibilidade da sua alienagio ou da sua
efectiva consideragdo como integrante do patriménio da OesteCim, s6 se procedendo 4 respectiva contabilizagdo apés o
cumprimento dos requisitos necessérios & regularizagdo da sua titularidade, sendo, até 14, devidamente explicitada a siluago em
anexo as demonstracdes financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo séo, aiém de todos os bens imdveis, 0s veiculos automéveis e reboques, sendo os respectivos
registos da responsabilidade da area de Gestdo Financeira - Patrimdnio.

4 - Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e decisdes previstas nos arligos 11.° @ 12.° do Decreto-Lei n.%277/95, de
25 de Outubro.

5 - Cada prédio, ristico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir, escritura, auto de expropriagao, certido do
registo predial, caderneta matricial, planta de localizagao contendo os elementos inequivocos necessarios  sua identificagao

geogréfica efc.

6 - Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido ou venham a ser adquiridos em conjunto e
sem indicagéo separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagio em termos de fichas de inventario, tendo em
vista a subsequente contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 - Apos o registo do bem, dever-se-4 colocar no mesmo, sempre que possivel e aconselhdvel, uma chapa ou etiqueta autocolante
evidenciando o nUmero de inventario do bem, preferencialmente através de um codigo de barras.

8 - Nos prédios risticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de identificagio com a indicagdo «Patriménio da
OesteCimp,

9 ~ Na area de Gestéo Financeira — Patriménio ~ deverdo existir copias de todas as chaves de iméveis da OesteCim, as quais
ficardio a guarda do responsével pela sala em que se encontrarem as chaves. O procedimento preconizado aplica-se com as
devidas adaptagdes, acs iméveis propriedade da OesteCim que estejam a ser utilizados por entidades publicas ou privadas.

CAPITULOV

Do abate, alienagao, cesséo e transferéncia

Artigo 21.°
Abate

1 - As situagbes susceptiveis de originarem abates sio as seguintes:
a) Alienagao,
b) Furios, extravios e roubos;
c) Destruigo;
d) Cesséo,
e} Declaragio de incapacidade do bem;

. ___________________________ . ____________________ __ .. e ]
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fy Troca;
g) Transferéncia;
h}  Incéndios.

2 - Os abates de bens ao inventério deverdo constar da ficha de inventario, de acordo com os seguintes codigos:

01 - Alienagéo a titulo onerosg;

02 - Alienagao a titulo gratuito;

03 - Furto/Roubo,

04 - Destruicéo;

05 - Transferéncia;

06 - Troca;

10~ Qufros.

3~ Nos casos de furtes, extravios & roubos ou incéndios bastara a certificagdo por parte da area de Gestdo Financeira - Patriménio
- para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagao da ocorréncia & autoridade policial competente e do previsto
no n.® 2 do arfigo 27.° do presente reguiamento.

4 - No caso de abatimentos por incapacidade do bem, devera ser o responsavel de sala a apresentar a correspondente proposta a
area de Gestao Financeira - Pafrimdnio.

5 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, para se proceder ao abate devera ser elaborado
auto de abate, passando a consfifuir sucata ou monos.

6 — Os intervenientes no auto de abate sdo o responsavel de sala, drea de Gestdo Financeira — Patriménio - e o Presidente do
Orgéo Execuiivo.

Artigo 22.°

Formas de alienagéo

1 - A alienagdio dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada segundo as disposicfes legais que enquadram esta matéria,
2 - A alienagdo de bens maveis podera ser realizada por negociagéo directa, quando a lei o permitir.
3 - Sera elaborado um auto de venda caso ndo seja celebrada escritura da alienagéo do bem, onde serdo descritos quais 0s bens
alienados e respectivos valores de alienagio.

Artigo 23.°

Autorizagao de afienagio

1 - Compete 4 area de Gestao Financeira — Patriménio - coordenar o processo de alienagao dos bens que sejam classificados de
dispensaveis.

2 - 36 poderéio ser alienados bens mediante deliberago autorizada pelo drgao deliberativo.

3 - A alienagdo de prédios devera ser comunicada & respectiva reparticao de finangas ¢ conservatéria do registo predial.
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4 - A demoliio de prédios urbanos deve ser comunicada a respectiva reparticio de finangas e conservatoria do registo predial,
bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.
Artigo 24.°
Cessdo
1 - 80 poderéo ser cedidos bens mediante deliberacéo do érgdo deliberativo.
2 - No caso de bens imdveis, estes apenas poderao ser cedidos através de escritura.

3 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, sem que seja celebrada escritura de cessdo do bem, devera ser lavrado um
auto de cessao, devendo este ser da responsabilidade da area de Gestéo Financeira - Patriménio.

4 - Para se proceder ao abate tera de ser elaborado o aulo de cesséo referido, caso nao seja celebrada escrifura da cesséo do
bem, onde serdo descrites quais 0s bens cedidos e motivo da cedéncia.

5 - A conservagdo e manutencéio dos bens cedidos sdo da responsabilidade da entidade que os utiliza.

Artigo 25.°
Afectacdo e transferéncia
1 - 0s bens méveis sao afectos aos servigos da OesteCim utilizadores, acrescendo 4 folha de carga respectiva.

2 - Atransferéncia de bens moveis entre salas s6 padera ser efectuada mediante autorizaggio do Conselho Executivo da OesteCim
ou do Secretario Executivo com competéncia defegada.

3 - Para se proceder ao abate no caso de ftransferéncia de bens serd lavrado o respectivo aulo de transferéncia, da
responsabilidade do cedente, o qual deve encaminha-lo para a 4rea de Gestéo Financeira — Palriménio.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 26.°
Regra Geral
No caso de verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades competentes;

b} Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreveréo os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos valores;

¢) Participar & companhia de seguros, se for caso disso.
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Artigo 27.°
Furtos, roubos e incéndios

1 - Compete ao responsével da sala onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a colaboragio da area de Gestdo Financeira
~ Patriménio -, elaborar um relatdrio de onde constem os bens, nimeros de inventério e os respectivos valores.

2 - O relatério e 0 auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio & conta patrimonial.

Artigo 28.°
Extravios

1~ Compete ao responsavel da sala onde se verificar o extravio, informar a area de Gestio Financeira — Patriménio — do sucedido,
sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 - A situagéo prevista na alinea a) do artigo 26.%, s6 devera ser efectuada, apds esgotadas todas as possibilidades de resoluggo
intema do caso.

3 - Caso se apure o funciondrio ou agente responsavel pelo extravio do bem, a OesteCim devera ser indemnizada, para que se
possa adquirir outro, que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso de instauragao do correspondente processo disciplinar.

CAPITULO Vi
Dos seguros
Artigo 29.°

Seguros

1 - Todos os bens méveis e iméveis da OesteCim deverdo estar adequadamente segurados, competindo fal tarefa 4 area de
Gestao Financeira — Patriménio.

2 - Ficam isentos da obrigagdo referida no nimero anterior os bens que o Conselho Executivo entender isentar, por razio
justificada.

CAPITULO VIl
Da valorizagio do imobilizado
Artigo 30.°

Valorizagdo do imobilizade

1 - O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado pelo custo de aquisido ou
pelo custo de produgio.

2 - Considera-se como custo de aquisicao de um activo, a soma do respectivo prego de compra com os gastos suportados directa
e indirectamente para o colocar no seu estado actual.

]
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3 - Considera-se como custo de produgdio de um bem a soma dos custos das matérias-primas e outros materiais directos
consumidos, da méo-de-obra directa e de outros gaslos gerais de fabrico, necessariamente suportados para o produzir,

4 - Os custos de distribuigdo, de administragdo, geral e financeiros nao so incorporaveis no custo de produgéo.

5 - Os bens de dominio plblico s&o incluides no activo imobilizade da OesteCim responsavel pela sua administragéo e controlo,
estejam ou néo afectos & sua actividade operacional. A valorizagdo destes bens deve ser feila, sempre que possivel, ao custo de
produgéo ou ao custo de aquisicio,

6 - As imobilizacdes corpéreas podem ser consideradas no activo por uma quantidade e por um valor fixo desde que
simultaneamente se satisfagam as seguintes condigdes:

a) Sejam frequentemente renovados;
b) Representam um valor global de reduzida importancia para a entidade;
¢) N&o haja variagdo sensivel na sua quantidade, no seu valor e na sua composigao.

7 - Sem prejuizo do principio gerat de alribuicdo dos juros suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se
destinarem a imobiiiza¢des, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra e producéo das mesmas, durante o periodo em
que elas esliverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre mais consistente. Se a construgao for por
partes isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em condigdes de ser ufiiizada cessara a imputagéo dos juros a ela
inerentes.

8 - O imobilizado obtido a titulo gratuito devera constar do activo da OesteCim pelo vaior resuitante da avaliagdo ou do valor
patrimonial definidos nos termos legais ou, caso ndo exista disposicdo aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios
técnicos que se adeqlem & sua natureza,

10 - Para as situagBes descritas no nimero 8, sera escolhido o critério, que mais se adeque a cada situagao, devendo o critério
escolhido ser explicitado no anexo junto as demonstragbes financeiras.

11 - Nao sendo possivel a utilizagdo dos critérios atras referidos, o imobilizado assume o valor zero até ser objecto de uma grande
reparagéo, assumindo, entdo, o montante desta.

12 - Quando os bens assumam o valor zero, devem ser idenlificados no anexo junto &s demonsiragdes financeiras e juslificada a
impossibilidade de valorizago.

13 — Relativamente ainda & valorizagdo do imobilizado corpéreo ja existente & data da realizagdo do inventario inicial, deverao ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) Na elaboracao do inventario inicial aplicar-se-do os critérios valorimétricos;

b) As imobilizagbes, cujo cusio de aquisicio ou de produgio ndo seja conhecido, sdo valorizadas de acordo com os critérios
definidos pelo POCAL;

¢) Os bens que a data do inventario estiverem totalmente amortizados ¢ que ainda se encontrem em boas condigdes;

14 - Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternalivas referidas no nimero anterior, sera aplicado o critério
definido n.° 7 do presente artigo.

e . ]
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15 - Como regra geral, os bens de imobilizado que estiverem totalmente amortizados e que ainda se encontrem em boas condigiies
de funcionamento, néo séo susceptiveis de reavaliagéo, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam os respectivos
critérios de valorizago.

Artigo 31.°
Reintegraces e amortizagoes

1- Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida dtil limitada, ficam sujeitos a uma amortizagéo sistematica durante
esse periodo, sem prejuizo das excepgies expressamente consignadas no presente Regutamento ou no POCAL.

2 - O método para o célculo das amortizagGes do exercicio, & o das quotas constantes, de harmonia com o estabelecido no ponto
2.7.2 do POCAL, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas nas notas ac balango e & demonstragéo de resultados dos
anexos as demonstragbes financeiras, conforme resuita dos pontos 8.2.1, 8.2.3 ¢ 8.2.5 do POCAL.

3 - Para efeifos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizagdo determina-se aplicando aos
montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de amortizacéo definidas na lei.

4 - O valor unitario e as condigdes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a depreciagio ou deperecimento possam
ser amortizados num s6 exercicio, séo os definidos na lei,

5 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes e beneficiagdes, que aumentam o seu valor,
seréo amortizados de acordo com a seguinte formula:

A=VIN

A =amortizagio;

V = valor contabilistico;

N = nimero de anos de vida Util esperados.

6 — Para efeitos de amortizagdo o periodo de vida ulil varia consoante o tipo de bem, iniciando-se a partir do momento da sua
aquisico e segundo uma eslimativa fixada no classificador geral do CIBE — Cadastro e Inventario dos Bens do Estado — de
acordo com a Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril.

7 — As despesas de instalacdo, bem como as de investigagéo e de desenvolvimento devem ser amortizadas no prazo méaximo de
cinco anos, de acordo com o previsto no ponto 4.1.8 do POCAL.

8 — Para efeitos de amortizagéo dos bens mencionados no n.°8 do arl.°30°, pode-se optar pelo ano do inventério inicial, como o
primeiro ano a amortizar, sendo o periode de vida atil definido de acordo com as caracteristicas do bem.

9 — Quando a data do balango, 0s elementos do activo imobilizado corpéreo e incorporeo, seja ou ndo limitada a sua vida Gtil,
tiverem um valor inferior ac registado na drea de Gestdo Financeira - Contabilidade -, devem ser objecto de amortizagio
correspondente a diferenca, se for de prever que a redugdo desse valor seja permanente. Aquela amortizagdo extraordinaria ndo
deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram,
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Artigo 32.° W\

Grandes reparages e conservagdes

Sempre que se verifiquem grandes reparagbes ou conservagies de bens que aumentem o valor do periodo de vida il ou
econdmico dos mesmos, dever tal facto ser comunicado no prazo de cinco dias Oteis 4 drea de Gestdo Financeira — Patriménio -,
para efeitos de ragisto na respectiva ficha de inventario,

Artigo 33.°
Desvalorizagbes excepcionais
1 - Quando, & data do balango, 0s elementos do activo imobilizado corpéreo e incorpéreo, seja ou néo limitada a sua vida {til,
liverem um valor inferior a0 registado na area de Gestdo Financeira — Coniabilidade, devem ser objecto de amortizagdo
correspondente a diferenca, se for de prever que a redugdo desse valor seja permanente. A referida amortizagao extraordinaria ndo

deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram, conforme o eslipulado na lei e obedecendo a aplicagdo ao
principio contabilistico da prudéncia.

2 - Nos casos em que os investimentos financeiros, refafivamente a cada um dos seus elemenlos especificos tiverem, & data do
balango, um valor inferior ao registado na area de Gestdo Financeira - Contabiiidade, este pode ser objecto da correspondente
redugdo, através da conta apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a situagéo indicada.

3 - Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagiio excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada no
prazo de cinco dias teis & area de Gestdo Financeira - Patrimonio, para efeitos de registo na respectiva ficha.

CAPITULO IX
Da valorizag&o das existéncias, das dividas de e a terceiros e das disponibilidades
Artigo 34.°

Da valorizacdo das existéncias

1 - As existéneias séo valorizadas ao cuslo de aquisicdo ou ao custo de produgho, sem prejuizo das excepgdes adiante
consideradas.

2 - O custo de aquisigao e o custo de producdic das existéncias devem ser determinadas de acordo com as definigdes adoptadas
para ¢ imobilizado.

3 - Se o custo de aquisicdo ou o custo de produgio for superior ao preco de mercado, sera este o ulilizado.

4 ~ Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioragao fisica parcial, quebra de pregos, bem como outros factores
analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.°3 do presente artigo.

5 - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sao valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel
liquido.

6 - Entende-se como prego de mercado, o custo de reposico ou o valor realizével liquido, conforme se trate de bens adquiridos
para a produgdo ou bens para venda.
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7 - Entende-se como custo de reposicio de um bem, o que a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condigdes,
qualidade, quantidade e locais de aquisigao e utilizagso.

8 - Considera-se como valor realizavel liquido de um bem, o seu esperado prego de venda deduzido dos necessarios custos
previsiveis de acabamento e venda.

9 - Relalivamente s situagdes previstas nos n° 3 e 4 do presente artigo, as diferencas serdo expressas pela provisio para
depreciagdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

10 - Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou o custo médio ponderado.

11 - Nas aclividades de caracter plurianual, designadamente empreitadas, os produtos e trabalhos em curso podem ser
valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de acabamento ou, altemativamente, mediante a manutengao dos
respectivos custos até ao acabamento,

12 - A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugdo global e é dada pela relagéo entre o fotal
dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para completar a sua execuco.
Artigo 35.°

Da valorizagdo das dividas de e a terceiros
1 - As dividas de e a lerceiros s@o expressas pelas importancias constantes dos documentos que as tifulam.
2 - As dividas a ou de terceiros em moeda eslrangeira s&o registadas, tendo por base os seguintes procedimentos:
a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo se o cAmbio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira
entidade. A data do balango, as dividas a ou de lerceiros resultantes dessas operagdes, em relagio as quais néo existia fixagdo ou
garantia de cambio, sdo aclualizadas com base no cadmbio dessa dala;
b) As diferengas de cambio resultantes da referida actualizagdo s3o reconhecidas como resultados do exercicio e registadas na
conta 685 «Custos e perdas financeiras - Diferengas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros -
Diferencas de cambio favoraveis». Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de médio e longo prazos, deverdo
ser deferidas, caso existam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas serdo transferidas para a conta 785 no

exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estio relacionadas e pela
parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;

c) Relativamente s diferencas de cambio provenientes de financiamentos destinados a imobilizagdes, admite-se que sejam
imputadas a estas somente durante o periodo em que tais imobilizagdes estiverem em curso.

3 - A semethanga do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de
terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades.
Artigo 36.°
Da valorizagéo das disponibilidades
1 - As disponibilidades de caixa e depésitos em instituigdes financeiras s&o expressas pelos montantes dos meios de pagamento e

dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.
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2 - As disponibilidades em moeda estrangeira so expressas no balango ac cambic em vigor na data a que ele se reporta. As
diferengas de cambio apuradas na data de elaboragao do balango final do exercicio, s30 contabilizadas na conta 685 “Custos e
perdas financeiros — Diferengas de cambio desfavoravel” ou 785 *Proveitos e ganhos financeiros ~ Diferengas de cambio

favoraveis”,

3 - Os lilulos negociéveis e as outras aplicagbes de tesouraria s@o expressos no balango pelo seu custo de aquisicdo {preco de
compra acrescido dos gastos de compras).

4 - Se o custo de aquisigio for superior ao pre¢o de mercado, sera este o utilizado.

5 - Na situagéo prevista no n.° 2 do presente artigo, deve conslituir-se ou reforgar-se a proviséo pela diferenca entre os respectivos
precos de aquisicio e de mercado. A provisao sera reduzida ou anulada quando deixarem de exisfir os mofivos que levaram a sua

constituigao.
CAPITULO X
Das disposigoes finais e entrada em vigor
Artigo 37.°
Disposi¢des finais e transitorias
1 - Compete ao Conselho Executivo da OesteCim a resolugéio de qualquer situagdo omissa neste documento.

3 - Para salvaguardar a correcta adopgdo dos procedimentos estabelecidos pelo POCAL em matéria de contabilizagdo dos
subsidios para investimentos, seré assegurado, para além de outras disposiges especificas estabelecidas noutros reguiamentos,

que:

a) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventario do inventério dos elementos patrimoniais activos que beneficiam de
financiamentos (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para a sua construgio ou aquisicio, sera devidamente discriminado o
montante de financiamento obtido, o qual podera ser evidenciado no item “outras informagdes™;

b) Para 0s bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, sera inscrita nas respectivas fichas de inventario

informag&o similar 8 mencionada na alinea que antecede.

Artigo 39.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia Gtil seguinte 4 sua aprovag8o pelos drgéos competentes.
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